Zatacznik nr 1 do zarzadzenia dyrektora
Nr 4/2020 z dnia 15 maja 2020r.

Procedury bezpieczeristwa w trakcie epidemii COVID-19 obowigzujace
w Przedszkolu nr 130 w Poznaniu

Wstep:

Procedura zostata opracowana na potrzeby zachowania podwyzszonego rezimu sanitarnego
natozonego na placéwke przez odpowiednie organy w czasie pandemii COVID-19, dotyczy wszystkich
pracownikéw przedszkola oraz rodzicow dzieci uczeszczajgcych do placowki.

Celem opracowania procedury jest zminimalizowania zagrozen zakazenia sie w placoéwce wirusem
SARS Cov-2 i zachorowania na COVID-19 przez pracownikow placéwki, rodzicow i dzieci.

Procedury okres$lajg dziatania, ktore przedszkole moze podjgé celem zminimalizowania zarazenia,
jednak rodzice decydujacy sie na przyprowadzenie dziecka do przedszkola sg $wiadomi, ze mimo
wszystkich podjetych srodkéw bezpieczenstwa ze wzgledu na specyfike pracy z matymi dzie¢mi, nie da
sie w petni wyeliminowac¢ ryzyka. Istotne jest dla nas dobre samopoczucie dzieci i zapewnienie im
poczucia bezpieczenstwa w trakcie przebywania w placéwce, dlatego nie bedziemy podejmowacd
radykalnych srodkéw — tj. obowigzku chodzenia w maseczkach/przytbicach i specjalnych fartuchach.
Dyrekcja przedszkola, za przekazem Ministra Zdrowia rekomenduje pozostanie w domu dzieci
rodzicéw, ktdrzy majg mozliwosc¢ pogodzenia pracy z opieka.

Podstawg do opracowania procedury sa:

1) obowigzujace zarzadzenie PMP

2) obowigzujgce akty prawne i wytyczne GIS,

3) statut przedszkola oraz pozostate dokumenty regulujgce jego funkcjonowanie (w tym HACCP),
uwzgledniajgce dotychczasowe przepisy,

4) wizja lokalna, analiza ryzyka

5) potrzeby zwigzane z formg uzytkowania obiektu oraz technologig i specyfikg pracy.

I. Obowigzki dyrektora placéwki:

1. Dyrektor ustala regulaminy wewnetrzne i dostosowuje procedury obowigzujgce w placéwce do
wymogow zwiekszonego rezimu sanitarnego tak dtugo, jak bedzie on obowigzywat.

2. Zapewnia odpowiednie $rodki ochrony osobistej dla pracownikéw oraz Srodki do dezynfekcji
wspotpracujgc z Organem Prowadzgcym.

3. Planuje organizacje pracy przedszkola na podstawie analizy zebranych zdalnie informacji od
rodzicow dotyczacych liczby dzieci ktérych rodzice decydujg sie przyprowadzi¢ do placowki w
czasie pandemii. Moze podja¢ decyzje o przej$ciu przedszkola na prace zdalng w przypadku

natozenia obowigzku kwarantanny/izolacji na kogo$ kto miat kontakt z przedszkolem lub w

przypadku niemozliwosci zapewnienia odpowiedniej ilosci kadry — ze wzgledu na podwyzszone

standardy bezpieczeristwa.




Organizuje prace personelu pedagogicznego i niepedagogicznego na okres wzmozonego rezimu
sanitarnego w warunkach epidemii SARS Cov-2 i choroby COVID 19.
Przekazuje rodzicom informacje o czynnikach ryzyka COVID-19, informuje o odpowiedzialnosci za
podjeta decyzje zwigzang z wystaniem dziecka do placéwki, jak i dowiezieniem ich.
Zapewnia pomieszczenie do izolacji w razie pojawienia sie podejrzenia zachorowania dziecka lub
pracownika: gabinet psychologa (lzolatorium).
Odpowiada za kontakt z odpowiednimi stuzbami w przypadku wystgpienia podejrzenia zakazenia
wirusem przez ktéregos z pracownikéw, cztonkéw ich rodzin, dzieci lub domownikéw dzieci
uczeszczajgcych do przedszkola.
Dopilnowuje, aby w holu gtéwnym, przy wejsciu umieszczono dozownik do dezynfekcji rak, a w
pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych do uzytku pracownikéw mydto antybakteryjne oraz
instrukcje z zasadami prawidtowego mycia rgk dla dorostych i dzieci (umieszczone w widocznych
miejscach w placowce), a przy dozownikach z ptynem instrukcje do dezynfekcji rak.
Bezwzglednie przy kazdym wejsciu/wyjsciu z placowki w trakcie czesto odkaza rece ptynem do
dezynfekcji rak i myje rece wg instrukgji.

. Dopilnowuje, aby w przedsionku wisiata instrukcja jak zdejmowac rekawiczki oraz kosz na zuzyte
rekawiczki.

. Nauczyciele zobowigzani s3 do:

. Uaktualnienia danych telekomunikacyjnych z rodzicami/ prawnymi opiekunami,

. Ustalenie z rodzicami zakazu przynoszenia przez dzieci z domu zabawek, ksigzek oraz wszelkich
dodatkowych przedmiotéw.

. Ustalenia nowego kodeksu grupy i wyjasnienia dzieciom, jakie zasady bezpieczenstwa obecnie

obowigzujg w placdwce, grupie i dlaczego zostaty wprowadzone.

4. Nieorganizowania wycieczek, spaceréw poza teren placowki.

. Przystosowania sal- przestrzeni dla dzieci, dostosowujac jg do rezimu sanitarnego, aby zapewnic
warunki do skutecznej dezynfekgji.

. Wietrzenia sali, co najmniej raz na godzine i prowadzenia ewentualnych zabaw ruchowych przy
otwartych oknach.

. Zorganizowania pokazu wtasciwego mycia rak.

. Przypominania i egzekwowania nie dotykania przez dzieci rekami czesci twarzy, czestego mycia
rak, szczegdlnie po skorzystaniu z toalety, przed jedzeniem, po zabawie w ogrodzie itp.,

. Przypominania podstawowych zasad higieny - zastanianie twarzy podczas kichania, kaszlniecia itp.
w odpowiedni sposdb.

10. Wstrzymania sie od organizowania spotkan miedzygrupowych.

11. Nadzorowania picia wody przez dzieci.

12. Nadzorowania korzystania ze sprzetow (ktére mozna zdezynfekowad) na przedszkolnym placu

zabaw.

13. Organizowania dziatan opiekunczo-wychowawczych, w miare mozliwosci dydaktycznych.

14. Nauczyciele specjalisci zobowigzani sg do przeprowadzania indywidualnych zajec specjalistycznych

zgodnie z zaleceniami zawartymi w orzeczeniach o potrzebie ksztatcenia specjalnego. Po zajeciach
przeprowadzajg kazdorazowo dezynfekcje miejsca pracy, pomocy a takze rak.



15. Organizowania wyjs¢ na zewnatrz do ogrodu przedszkolnego przestrzegajgc wytycznych GIS,
wedfug wyznaczonego harmonogramu, tak aby grupy sie nie mieszaty.

16.W szatani moze szykowac sie do wyjscia do ogrodu przedszkolnego tylko jedna grupa wraz
z nauczycielami i pracownikiem obstugi.

17. Statej obserwacji stanu zdrowia dziecka.

18. Pracy wedtug ustalonego przez dyrektora harmonogramu pracy.

19.Unikania wiekszych skupisk dzieci w jednym pomieszczeniu i na placu zabaw.

20. W przypadku zawieszenia zaje¢ w przedszkolu wykonywania pracy zdanej zgodnie z zarzadzeniem

dyrektora przedszkola.

I1l. Obowigzki pracownikéw:

1. Kazdy pracownik przedszkola zobowigzany jest do samoobserwacji i pomiaru temperatury
w przypadku pojawienia sie niepokojacych sygnatéw zdrowotnych.

2. Pracownicy przedszkola uzywajg $Srodkdéw ochrony osobistej w zaleznosci od ich woli chyba, ze
majg do czynienia z dzieckiem majgcym objawy infekcji — wéwczas stosowanie srodkéw ochrony
osobistej jest obowigzkowe.

3. Do przedszkola pracownicy pedagogiczni i niepedagogiczni (z wytgczeniem pracownikdéw kuchni i
intendenta) wchodzg i wychodzg wejsciem gtéwnym.

Pracownicy nie przemieszczajg sie zbednie po placéwce.

5. Czuwaja i odpowiadajg za odizolowanie dziecka u ktdrego pojawity sie objawy chorobowe(kaszel,

katar, temp powyzej 37, biegunka, wysypka).

Sprzatajg i dezynfekujg pomieszczenie izolatorni.

W przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem SARS CoV-2 lub wystgpienia objawdw choroby
COVID-19 (dusznosci, kaszel, gorgczka) u siebie lub ktéregos z domownikow, pozostaje w domu
i zawiadamia o tym fakcie dyrektora placéwki.

8. Bezwzglednie przy kazdym wejsciu/wyijsciu z placowki i w trakcie pracy czesto odkaza rece ptynem
do dezynfekcji rgk wg instrukcji umieszczonej w widocznych miejscach w placdwce i myjg rece
zgodnie z instrukcja.

9. Wszyscy pracownicy przebierajg sie w stréj do pracy i posiadajg tatwe do dezynfekcji obuwie.

10. W celu zadbania o jak najlepsze warunki i higiene, wietrzg sale co najmniej raz na godzine i
wykonujg codzienne prace porzadkowe, ze szczegdlnym uwzglednieniem dezynfekowania
powierzchni dotykowych: klamek, wigcznikow $wiatta, uchwytow, poreczy krzeset i powierzchnie
ptaskich, w tym blatéw stotow, a takze ciggdw komunikacyjnych. Usuwajg z sal przedmioty i
sprzety ktérych nie mozna skutecznie dezynfekowaé . Srodkéw dezynfekujgcych w sprayu uzywaja
wytgcznie podczas nieobecnosci dzieci.

11. Przeprowadzajg dziecko na zajecia specjalistyczne (dotyczy dzieci posiadajgcych orzeczenie o
potrzebie ksztatcenia specjalnego) z zachowaniem wszelkich zasad bezpieczenstwa. Kazdorazowo
pomagajg myc¢ rece dziecku mydtem przed i po zajeciach.

12. Wydajac positki, utrzymujg wysoka higiene mycia i dezynfekcji stanowisk pracy, opakowan
produktdéw, sprzetu kuchennego, naczyn stotowych oraz sztuccow.



IV. Obowigzki pracownikdéw kuchni i intendenta:

Pracownicy kuchni:

1. Przestrzegajg warunkéw wymaganych przepisami prawa, dotyczacymi funkcjonowania
zbiorowego zywienia.
Oprdécz srodkdow higieny osobistej stosujg jednorazowe rekawiczki.
Utrzymujg wysoka higiene mycia i dezynfekcji stanowisk pracy, opakowan produktow, sprzetu
kuchennego.

4. Wydaja positki wystawiajac porcje z ciggu gotowania kuchni wtasciwej przez pas wydawczy do
pomieszczenia czystego kuchni lub umieszcza je w windzie.

5. Po zakonczonej pracy gruntownie dezynfekuje powierzchnie, sprzety i pomieszczenie
kuchenne.

Intendent:

Przestrzega warunkéw wymaganych przepisami prawa, dotyczgcymi zbiorowego zywienia.

2. Oproécz srodkéw higieny osobistej stosuje jednorazowe rekawiczki.

3. Dba o czysto$¢ i dezynfekcje magazynu spozywczego. Wstep do magazynu ma tylko
intendent. Wystawia towar z magazynu spozywczego do wydzielonej przy kuchni czystej
strefy odbioru wydawanych produktow kucharce.

4. Dba o higieniczny odbior towaru od dostawcéw. Zwraca uwage na ubior dostawcy: fartuch
biaty, maseczka, rekawiczki oraz na czysto$¢ samochodu, ktérym dostarczany jest towar.
Dostarczane pieczywo powinno by¢ przykryte czystym materiatem, papierem. Dostawca nie
wchodzi na teren przedszkola, towar zostawia przy drzwiach windy.

V. Obowigzki rodzicéw

1.

N o uoA

Zapoznajg sie z procedurami opracowanymi na czas zwiekszonego rezimu sanitarnego
w warunkach pandemii.

Przestrzegajg wytycznych przedszkola dotyczacych przyprowadzania i odbioru dzieci. Dbajg o to,
by przekazanie dziecka pod opieke nauczyciela przebiegato sprawnie.

Przekazujg osobie odbierajgcej dziecko w szatni informacje istotne informacje o stanie zdrowia
dziecka.

Z nauczycielem i dyrektorem przedszkola kontaktujg drogg telefoniczng i mailowa.

Nie posytajg do przedszkola dziecka, jezeli w domu przebywa kto$ na kwarantannie lub w izolacji.
Przyprowadzajg do przedszkola tylko bezwzglednie zdrowe dziecko — bez objawdw chorobowych.
Wyrazajg zgode na pomiar temperatury u dziecka, w przypadku, gdy nauczyciel uzna to za
konieczne.

Gdy dziecko ukonczyto 4 lata, rodzice zapewniajg mu indywidualng ostone ust i nosa w drodze do
i z przedszkola.

Przed przyprowadzeniem dziecka do instytucji rodzic zobowigzany jest do zmierzenia dziecku
temperatury.

10. Wyjasniajg dziecku, aby nie zabierato do placowki zabawek i niepotrzebnych przedmiotéw.



11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.

Regularnie przypominajg dziecku o podstawowych zasadach higieny m.in. myciu ragk wodg
z mydtem, nie podawaniu reki na przywitanie, unikaniu czestego dotykania oczu, nosa i ust.
Zwracajg uwage na odpowiedni sposdb zastaniania twarzy podczas kichania czy kastania.

S3 zobowigzani do odbierania telefonéw z przedszkola lub wyznaczenia dodatkowej osoby do
kontaktu (upowaznionej do odbioru dziecka). Aktualne numery telefonéw zamieszczajg w
ankiecie.

Unikajg kontaktéw z osobami chorymi lub na kwarantannie. W miare mozliwosci przestrzegaja
ogélnych zasad izolacji, przede wszystkim oséb z grupy podwyzszonego ryzyka.

Informujg dyrektora placoéwki w przypadku koniecznosci znalezienia sie ich rodziny lub oséb,
z ktérymi dziecko miato kontakt, na kwarantannie.

Stosujg sie do zalecen lekarskich, ktore mogg okresli¢ czas nieposytania do instytucji, jesli
wczesniej chorowato.

Zobowigzani sg do zachowania dystansu spotecznego w odniesieniu do pracownikéw przedszkola
jak i innych rodzicéw.

Zobowigzujg sie do stosowania sie do wszelkich prosb i zalecen przekazywanych przez
pracownikéw przedszkola, rozumiejac, iz wynikajg one z dbatosci o zachowanie jak najwyzszych
standardow higienicznych i bezpieczenstwa dla wszystkich podopiecznych przedszkola oraz dla
0s0b przebywajgcych na jego terenie.

Bezwzglednie przy kazdym wejsciu/wyjsciu z placéwki odkazajg rece ptynem do dezynfekcji rgk wg
instrukcji.

Na terenie przedszkola muszg uzywac¢ maseczki ochronnej i jednorazowych rekawiczek.
Przestrzegajg zadeklarowanych godzin pobytu dziecka w przedszkolu w wypetnionej ankiecie.

VI. Praca przedszkola w podwyzszonym rezimie sanitarnym — zasady ogélne:

1.

Na czas podwyzszonego rezimu sanitarnego wprowadza sie zakaz wchodzenia na teren szatni
innych dorostych, niz nauczyciele, pracownicy i dyrektor przedszkola.

Jeden rodzic lub opiekun przyprowadza dziecko do przedszkola, gdy stawi sie po nie pracownik,
rodzic/opiekun przekazuje dziecko pracownikowi, ktéry od tego momentu przejmuje
odpowiedzialno$¢ za dziecko — pomaga sie przebrac i towarzyszy dziecku az do wejscia do sali (w
sali dziecko niezwtocznie myje rece). W przypadku, gdy jeden rodzic czeka przy drzwiach, kolejna
osoba chcgca przyprowadzi¢ dziecko zobowigzana jest do zachowania zasad dystansu spotecznego
i poczekania w odlegtosci min. 2 metrow.

Tylko jedna dorosta osoba przyprowadza dziecko do przedszkola i przychodzi tylko z dzieckiem,
majacym pozosta¢ w placéwce.

Chcac odebraé dziecko z przedszkola, rodzic dzwoni na domofon przedszkolny, wchodzi do
przedsionka przedszkola, czeka, az dziecko sie przebierze i pracownik odprowadzi je do drzwi
wejsciowych, do rodzica. W przypadku, gdy jeden rodzic czeka przy drzwiach, kolejna osoba
chcaca odebrac dziecko zobowigzana jest do zachowania zasad dystansu spotecznego i poczekania
w odlegtosci min. 2 metréw.

Istnieje bezwzgledny zakaz przynoszenia z domu réznych przedmiotéw — w tym zabawek, dzieci
nie zabierajg do domu zadnych swoich prac - wytwory bedg przechowywane w teczkach na
terenie przedszkola.



10.

11.
12.

13.

14.

VIL.

VIII.

Ograniczenie liczebnosci grupy — zgodnie z wytycznymi GIS liczba dzieci przebywajgcych w sali
zostaje ograniczona do maksymalnie do 12 dzieci ( ewentualnie + 2 dzieci, po uzyskaniu zgody
organu prowadzacego).

W przypadku checi uczestniczenia w zajeciach wiekszej liczby dzieci w oddziale, dyrektor podejmie
odpowiednie kroki w porozumieniu z organem prowadzacym. Nie wyklucza sie mozliwosci
zawieszenia zaje¢ w przedszkolu. (zamkniecia placéwki).

Nowo utworzona grupa przedszkolna obejmuje dzieci w zblizonym wieku. Zaleca sie, aby
rodzenstwo zostato przyjete do jednej grupy w ramach mozliwosci organizacyjnych przedszkola.

W czasie rezimu sanitarnego nie ma w przedszkolu lezakowania oraz dzieci nie myjg zebdw.

Sprzet na placu zabaw zabezpiecza sie tasmami w przypadku wytgczenia go z uzytku. W ogrodzie
przedszkolnym wytgcza sie z zabawy piaskownice, wiaderka, fopatki itp. Sprzet ogrodowy nalezy
dezynfekowac z uzyciem detergentu po pobycie kazdej grupy.

Dzieci i pracownicy uzywajg jednorazowych recznikéw.

Uwzgledniajgc wytyczne GIS oraz specyfike dziatania placéwki i dobre praktyki zwigzane z opieka
nad dzieémi zawiesza sie spacery do parkéw, wycieczki i organizacje festyndw, imprez,
uroczystosci itp.

Wprowadza sie zakaz odbierania dzieci w czasie pobytu w przedszkolu na dodatkowe wyijscia
dziecka, np. wizyty u dentysty lub inne i ponowny powrdt do przedszkola w ciggu danego dnia.
Sale, szatnie, kuchnia, zmywalnia, tazienki, powierzchnie ptaskie i pomoce dydaktyczne, meble
beda dezynfekowane przynajmniej raz dziennie podczas nieobecnosci dzieci.

Organizacja pracy sekretariatu — przyjmowanie interesantéw:

1. W placéwce ogranicza sie przebywanie oséb trzecich- interesantow. Zaleca sie, by wszelkie
mozliwe sprawy zatatwia¢ drogg telefoniczng lub mailowa.

2. W przypadku koniecznosci przekazania dokumentéw pracownik administracji odbiera je od
zainteresowanego w przedsionku przedszkola z zachowaniem wszelkich srodkdw ostroznosci.
Dokumenty zostajg odtozone do przygotowanego pojemnika.

3. W przypadku koniecznosci zatatwienia sprawy osobiscie interesant zobowigzany jest do
umoéwienia drogga telefoniczng lub mailowg wizyty w sekretariacie przedszkola w konkretnym
terminie.

4. Pracownik administracyjny i interesant w przypadku koniecznosci osobistego kontaktu
zobowigzani sg do zachowania wszelkich srodkéw ostroznosci (ostona ust i nosa w postaci
maseczki, przytbicy, rekawiczki jednorazowe). Osoba zatatwiajgca sprawe powinna by¢
zdrowa.

Procedury na wypadek wystgpienia objawdéw infekcji

Dziecko, u ktérego w trakcie pobytu w przedszkolu stwierdzono objawy infekcji, w tym
temperatury lub zostang zauwazone jakiekolwiek symptomy infekcji jak: zte samopoczucie,
zmeczenie, brak apetytu, wysypka, przekrwione oczy, katar, bdl brzucha lub problemy Zzotgdkowe,
nietrzymanie moczu lub katu, kaszel, itp.), zostaje niezwtocznie odizolowane w przygotowanym do
tego celu pomieszczeniu, tzw. izolatorium.



Wozna oddziatowa niezwtocznie zabezpiecza sie w przytbice, maseczke, fartuch i jednorazowe
rekawiczki i pozostaje z dzieckiem w izolatorium utrzymujgc 2m odlegtosci.

Nauczyciel telefonicznie powiadamia rodzica i dyrektora przedszkola o zaistniatej sytuacji. Rodzic
ma obowigzek odebrac dziecko w trybie natychmiastowym po zgtoszeniu przez nauczyciela.

W razie nagtego pogorszenia stanu zdrowia nauczyciel powiadamia stuzby ratunkowe dzwonigc na
numer 999 lub 112.

Rodzic jest zobowigzany do konsultacji z lekarzem pediatrg. Nastepnie powiadamia przedszkole o
stanie zdrowia dziecka.

W przypadku uzyskania informacji od rodzica o koniecznosci zastosowania kwarantanny u dziecka
dyrektor zawiadamia stacje sanitarno-epidemiologiczng i postepuje zgodnie z uzyskanymi
wytycznymi.

Dziecko moze wrdci¢ do przedszkola pod warunkiem pozytywnej decyzji lekarza i braku objawow
chorobowych.

Pracownik, u ktérego pojawity sie objawy infekcji w trakcie pracy (dusznosci, kaszel, gorgczka)
zgtasza fakt dyrektorowi — obowigzkowo zabezpiecza sie indywidualnymi srodkami ochrony,
bezzwtocznie opuszcza miejsce pracy. Dalej postepuje zgodnie z wytycznymi stacji sanitarno-
epidemiologicznej. Dyrektor podejmuje odpowiednie decyzje zabezpieczajgce wtasciwg
organizacje pracy przedszkola.

Pracownik, u ktérego objawy infekcji pojawity sie w domu zgtasza ten fakt niezwtocznie
dyrektorowi, ktory podejmuje dalsze dziatania zgodnie z wytycznymi.

IX. Zywienie dzieci

1.

Kontakty personelu kuchennego z dzie¢mi, nauczycielkami i personelem pomocniczym zostajg
ograniczone do niezbednego minimum.

Personel kuchenny podczas przygotowywania positkéw jest zobowigzany do zachowania jak
najwyzszego poziomy higieny, mycia i dezynfekcji stanowisk pracy, opakowan produktéw, sprzetu
kuchennego, naczyn oraz sztu¢céw oraz zachowania dystansu spotecznego (1,5 m) od siebie
nawzajem.

Wprowadza sie nakaz dezynfekowania blatow stolikow i poreczy krzesetek kazdorazowo przed
podaniem positku i po positku.

Wielorazowe naczynia i sztuc¢ce nalezy my¢ w zmywarce z dodatkiem detergentu w temperaturze
60°C lub je wyparzad.

Positki bedg serwowane w postaci gotowych porcji. Zawiesza sie do odwotania samodzielne
przygotowywanie kanapek przez dzieci.

Wprowadza sie zakaz organizowania zaje¢ kulinarnych z dzie¢mi.

Wprowadza sie zakaz przynoszenia przez dzieci jakiejkolwiek zywnosci z domu (stodycze, wypieki,
bakalie itp.) z wytaczeniem stosowanych diet wskazanych przez lekarza.

VIII. Postanowienia koncowe

1. Procedury bezpieczenstwa wchodzg w zycie z dniem podpisania przez dyrektora.

2. Wszelkich zmian w procedurach moze dokonac dyrektor placéwki przez uchylenie, zmiane lub
uzupetnienie dotychczasowych zapiséw

3. O zmianach w procedurach dyrektor informuje pracownikdéw i rodzicéw dzieci przedszkolnych.

4. Procedury obowigzujg do odwotania.



Zatgczniki:
1. Ankieta dla rodzicow
2. Oswiadczenie dla rodzicow

3. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych



